
Denumirea autoritatii sau institutiei ublice
Directia de Sänätate Publicä a •ude ului Gala i

Direc ia eneralä

Direc ia: FINANCIAR CONTABILITATE Sl BUGET
Serviciul
Biroul.Com animentul : CONTABILITATE

FISA POSTULUI

Nr.

Informatii generale privind postul
l. Denumirea postului- Inspector

Anexa nr. I

Aprob

Director executiv,

2. Nivelul postului-Funciiepublicä corespunzätoare categoriei fun!tionarilorpublici de
execu!ie
3. Scopul principal al postului- Activitatea de evidentä financiar-contabilä
Conditii specifice pentru ocuparea postului

l. Studii de specialitate-studii superiorare de lunga durata absolvite cu diploma de

licenia in domeniulfinanciar contabilitate
2. Perfectionari (specializari: Cursuri de perfectionare in domeniul financiar-contabil
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): OPERARE
WORD, EXCEL, POWER POINT (ECDL)•,
4. Limbi straine (necesitate si nivel) de cunoastere- nu e cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare
-capacitate de analizä 'i sintezä necesaräexecutärii lucrärilor de serviciu

-capacitate de adaptare la nou
-capacitate de comunicare
-capacitate de lucru individual 'i in echipä
6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in programprelungit in anumite condi(ii

7. Competenta manageriala (cuno$inte de management, calitäti si aptitudini
manageriale): -

Atributiile postului:

l. Verificarea realitä!ii exactitätii datelor inscrise in documentele financiar contabile
pentru activitatea proprie;

2. Tine evidenta angajamentelor bugetare legale conform Ordinului 1792/2002;
3. Urmäreste modul de executare a bugetului;
4. Aprobarea bugetelor de venituri ii cheltuieli ii a listelor de investitii ii a altor
documente privind modificarea patrimoniului ale unitätilor din subordine;



5. Intocmeste centralizeazä indicatorii economico-financiari (dare de seamä
contabilä) a unitä!ilor din subordine;
6. Räspunde de realitatea si exactitatea datelor cuprinse in situatiile financiare
centralizate trimestriale 5i anuale precum si de prezentarea acestora la termenul stabilit
de organul ierarhic superior;
7. Räspunde de intocmirea tuturor situa!iilor raportärilor lunare, trimestriale anuale

cu caracter financiar;
8. intocmeste situatii privind incasarea accizelor si plätile efectuate din acestea ii le
raporteazä organului ierarhic superior ;
9. Propune Ministerului Sänätä!ii indicatorii financiari ce urmeazäa fi incluii in legea
anualä a bugetului de stat;
IO. Räspunde de avizarea repartizarea dupä caz,a bugetului alocat pentru
implementarea ii derularea programelor nationale de sänätate la unitä!ile sanitare din
subordine urmäre$eutilizarea eficientä a fondurilor alocate;
I l. Elaboreazä propuneri de casare transfer de bunuri materiale pe care le inainteazä
Ministerului Sänätä!ii;
12. Räspunde de intocmirea lunarä a necesarului de credite pentru luna urmätoare pe
titluri de cheltuieli ii programe de sänätate publicä, pe care le inainteazä Ministerului
Sänätäii;
13. indepline$e alte activitäti suplimentare specifice postului la solicitarea iefului
ierarhic sau a conducätorului unitätii.

Termen de realizare-permanent
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzdtor
atrage dupd sine diminuarea calificativului /sau sanctionarea disciplinara,
conform prevederilor legii.

Limite de competenta : executa atributiile de mai sus in baza documentelorjustificative
aprobate de conducerea unitatii.

Delegarea de atributii: Se deleagä atributii de cätre directorul executiv

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
I .Denumire- inspector
2.Clasa- I

3.Gradul profesional -superior
4. Vechimea(in specialitate necesara) -7 ani
Sfera relationalä:
Intern:
Relatii ierarhice:
- subordonat fata de directorul executiv
Relatii functionale:cu toate structurile din cadrul directiei,
Relatii de control: -

Relatii de reprezentare: -



Extern:
a) cu autoritä!i ii institu!iipublice: trezorerie, spitale, minister, alte institulii publice
b) cu organizatii internationale:nu e cazul
c) cu persone juridice private: societäticomerciale

intocmitde:
Numele ii prenumele:
Fun!ia publicä de conducere: DIRECTOR EXECUTIV
Semnatura:
Data intocmirii:
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele:
Semnatura:
Data:
Avizat de:
Numele si prenumele:
Funtia publica de conducere:

Semnatura:
Data:


